
Suojeluohje YTS30
Avaimien säilytys, vastuuvakuutuksen suojeluohje
Voimassa 1.11.2013 alkaen

Avainhallinta

Vakuutuksenottajan hallussa olevia asiakkaiden avaimia ja vastaavia, toisen lukitusjärjestelmään
kuuluvia avaimia on säilytettävä huolellisesti. Avaimissa ei saa olla tunnistetietoja, joiden avulla
ulkopuolinen voi yhdistää ne tiettyyn lukitusjärjestelmään. Avaimen saa luovuttaa edelleen vain
asiakkaan kirjallisella suostumuksella.

Avaimista on pidettävä kirjaa siten, että kunakin hetkenä tiedetään
- asiakkaalta vastaanotetut avaimet
- työntekijälle edelleen luovutetut avaimet
- työntekijän palauttamat avaimet ja
- asiakkaalle palautetut avaimet.

Avaimella tarkoitetaan mekaanisten avainten lisäksi kaikkia lukituksen avaamisessa käytettäviä
välineitä ja tunnisteita.

Avaimen katoamisesta aiheutuneessa vahingossa on korotettu omavastuu (Ks. Toiminnan
vastuuvakuutusehdon YT300 kohta 3.3).

Säilytys toimipaikassa

Avaimet on säilytettävä lukitussa avainsäilytysyksikössä. Avainsäilytysyksikön
vähimmäisvaatimukset määräytyvät seuraavasti:
- Jos säilytettävillä avaimilla on mahdollisuus avata yhteensä enintään 50 ovea,

avainsäilytysyksikön on oltava metallinen, avaimien säilytykseen tarkoitettu kaappi, jonka
seinämävahvuus on vähintään 2,5 mm.

- Jos säilytettävillä avaimilla on mahdollisuus avata yhteensä 51-500 ovea, avainsäilytysyksikön
on oltava standardin SFS-EN 14450, SFS 5870 tai SS 3492 mukaan testattu ja hyväksytty,
avaimien säilytykseen tarkoitettu kaappi.

- Jos säilytettävillä avaimilla on mahdollisuus avata yli 500 ovea, avainsäilytysyksikön on oltava
standardin SFS-EN 1143-1 mukaan luokkaan EURO I testattu ja hyväksytty kassakaappi.

Avainsäilytysyksikkö on kiinnitettävä rakenteisiin valmistajan ohjeiden mukaisesti.
Avainsäilytysyksikön avainta ei saa työajan päätyttyä säilyttää avainsäilytysyksikön kanssa samassa
huoneistossa.

Ulkoseinään upotetussa avainsäiliössä saa säilyttää vain erillisiä, sähkö-, puhelin- ja vastaaviin
teknisiin tiloihin johtavien ovien avaimia. Yleisavainta tai asiakkaan avainta ei saa koskaan säilyttää
tällaisessa avainsäiliössä.

Avaimien kuljetus

Avaimia saa kuljettaa vain, kun työtehtävän suorittaminen sitä edellyttää. Avaimen on oltava
työtehtävää suorittavan jatkuvassa hallinnassa.

Avaimia ei saa säilyttää pysäköidyssä ajoneuvossa tai työkoneessa. Työtehtävää suoritettaessa,
työtehtävään liittyvän lyhyen pysäköinnin aikana avaimia voidaan säilyttää lukitussa ajoneuvossa tai
työkoneessa edellyttäen, että avain säilytetään
- lukitussa, ajoneuvoon tai työkoneeseen kiinteästi asennetussa, metallisessa

avainsäilytyskotelossa tai
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- lukitussa, metallisessa avainsäilytyskotelossa, joka on lukittu ajoneuvoon tai työkoneeseen
kiinteästi asennettuun, metalliseen telineeseen.

Avainsäilytyskotelon ja sen kiinnityksen ja lukituksen on oltava rakenteeltaan ja materiaaliltaan niin
vahva, ettei sitä voi käsityökaluilla rikkoa, irrottaa tai avata.
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